-

SOt PRBS

BOUAINE

La Commune recherche un / une
UN AGENT EN CHARGE DE L’ACCUEIL A ’AGENCE POSTALE
Temps non complet 17h30 hebdomadaire

Poste a pourvoir du 26 juillet au 21 aoit 2021

Date de publication de I’'annonce : 30/03/2021
Type de recrutement : remplacement congé annuel
Nombre de poste : 1

Grade ou cadres d’emploi : Adjoint administratif

Accueil physique et téléphonique du public

- Gestion du courrier
-Vente de timbres

-Gestion des retraits et versements

-Gestion des stocks de colis et timbres

SAVOIRS FAIRE :
Expérience dans le domaine apprécié
Débutant accepté (une semaine de doublage est prévue du 26 juillet au31 juillet)

SAVOIRS ETRE :

Sens du service public
Discrétion
Disponibilité

Horaires : Lundi-mardi-mercredi-vendredi : 14h15-17h45 et samedi de 8h45 a 12h15

Renseignements :
Claire DESBOIS ou Catherine PAVAGEAU : 02-51-41-91-17,
mairie@saintphilbertdebouaine.fr

Merci d’adresser votre CV et lettre de motivation a :

Monsieur le Maire, 10 rue de la mairie, 85660 SAINT PHILBERT DE BOUAINE
Ou par mail a mairie@saintphilbertdebouaine.fr
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